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องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น มีภารกิจในด้านการส่งเสริม สนับสนุน การจัดท า จัดสร้าง  
สนามกีฬา จัดหาวัสดุอุปกรณ์กีฬา ทั้งในร่ม กลางแจ้ง และสนับสนุนกลุ่มและชมรมกีฬา ชนิดต่างๆ  รวมถึง          
การส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมและทีมกีฬาในต าบลม่อนปิ่น การแข่งขันกีฬาทั้งภายในและภายนอก ส่งเสริม
และพัฒนาเยาวชนในด้านกีฬา 

  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ได้จัดท าคู่มือการขอใช้สนามกีฬา และอุปกรณ์กีฬา    
ขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติในการขอใช้สนามกีฬา และยืมอุปกรณ์กีฬา ให้แก่หน่วยงาน องค์กรกลุ่มชุมชน 
ชมรม ตัวแทนผู้น าชุมชน หรือประชาชาชนในพ้ืนที่ต าบลม่อนปิ่น เพ่ือที่จะได้มีอุปกรณ์กีฬาใช้ในการฝึกซ้อม 
แข่งขันกีฬา และการออกก าลังกาย รวมถึงสามารถใช้สนามกีฬาขององค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ในการ
จัดการแข่งขันกีฬา การฝึกซ้อม การฝึกสอน จัดกิจกรรมต่างๆ เพ่ือเพ่ือสาธารณประโยชน์ ส่งเสริม           
ความสามัคคี การออกก าลังกาย ผู้จัดท าหวังว่า คู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์และเป็นแนวทางในการปฏิบัติต่อไป 
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ควำมส ำคัญ 
องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น มีภารกิจในด้านการส่งเสริม สนับสนุน การจัดท า จัดสร้าง       

สนามกีฬา จัดหาวัสดุอุปกรณ์กีฬา ทั้งในร่ม กลางแจ้ง และสนับสนุนกลุ่มและชมรมกีฬา ชนิดต่างๆ รวมถึง          
การส่งเสริมสนับสนุนกิจกรรมและทีมกีฬาในต าบลม่อนปิ่น การแข่งขันกีฬาทั้งภายในและภายนอก ส่งเสริม
และพัฒนาเยาวชนในด้านกีฬา  

เพ่ือให้การจัดบริการด้านการส่งเสริมกีฬาและการออกก าลังกายดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
บรรลุตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ  หน่วยงาน หรือประชาชาชนในพ้ืนที่ต าบลม่อนปิ่น       
ได้มีอุปกรณ์กีฬาใช้ในการเล่นกีฬา และการออกก าลังกาย รวมถึงสามารถ ใช้สนามกีฬาขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลม่อนปิ่น ในการจัดการแข่งขันกีฬา จัดกิจกรรมต่างๆ เพ่ือส่งเสริมความสามัคคี การออกก าลังกาย  
อาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง    
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2549 มาตรา 16 (14)  พระราชบัญญัติสภาต าบล
และองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่7) พ.ศ.2562 มาตรา59 (2) มาตรา 67 (5) (6) 
อนุญาตให้ปฏิบัติตามแนวทางคู่มือขอใช้สนามกีฬาและอุปกรณ์กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น  

หน่วยงำนที่รับผิดชอบ 

  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
  โทรศัพท์  053 - 886366 ต่อ 15 
  โทรสาร   053 – 886366 ต่อ 20 หรือ 053 - 451366 

      ระยะเวลาเปิดให้บริการขอรับแบบฟอร์ม 
วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น.  

      งำนที่ให้บริกำร 
  1. สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
  2. อุปกรณ์ กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
      1. หลักเกณฑ์ เงื่อนไข กำรขอใช้บริกำร สนำมกีฬำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลม่อนปิ่น 

1. สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น มีไว้ส าหรับ การฝึกสอน ฝึกซ้อม การแข่งขัน
กีฬา กิจกรรมทางกีฬา การออกก าลังกาย หรือกิจกรรมที่เป็นสาธารณประโยชน์  และการอ่ืนที่องค์การบริหาร
ส่วนต าบลม่อนปิ่น เห็นสมควร อนุญาต ตามความเหมาะสม  
  2. ผู้ขอใช้บริการสนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น จะต้องยื่นค าขอใช้บริการ
ล่วงหน้าในวัน และเวลาราชการ อย่างน้อยสองวันท าการ ต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น         
โดยสามารถติดต่อขอรับแบบฟอร์มขอใช้สนามกีฬา ได้ที่ กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม ในวันและเวลา
ราชการ 
  3. กลุ่มองค์กร กลุ่มชุมชน ชมรม ตัวแทนผู้น าชุมชน หรือประชาชนในต าบลม่อนปิ่น          
ซึ่งมีวัตถุประสงค์ในการด าเนินการในลักษณะ เพ่ือการสาธารณะ สามารถขอใช้บริการ โดยได้รับการยกเว้น       
ไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมการขอรับบริการ 
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4. นายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้พิจารณาอนุญาต   
ขอใช้บริการสนาม องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ในกรณีจ าเป็นอาจมีการสั่งระงับการใช้สนามได้         
หากพิจารณาเห็นว่ามีลักษณะที่ขัดต่อความสงบ หรือขัดต่อกฎหมาย หรือศีลธรรมอันดี หรือกรณีมีงานเร่งด่วน
จ าเป็นที่ต้องใช้สนามกีฬาองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 

5. ผู้ขอใช้สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่นต้องปฏิบัติตามข้อปฏิบัติในการใช้
สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ดังนี้ 
   5.1 แต่งกายสุภาพ เรียบร้อย เหมาะสมกับการออกก าลังกาย และเล่นกีฬา 
   5.2 ผู้ขอใช้สนามต้องช่วยกันรักษาความสะอาด ขณะใช้บริการสนาม และหลังการ
ใช้บริการสนามกีฬาองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
   5.3 ห้ามพกพาอาวุธ หรือวัตถุระเบิด และสิ่งที่ผิดกฎหมายเข้ามาในสนามกีฬาเด็ดขาด 
   5.4 ห้ามน าเครื่องดื่มทีม่ีแอลกอฮอล์ และยาเสพติด เข้ามาในสนามกีฬาเด็ดขาด 
   5.5 ห้ามเล่นการพนันทุกชนิดโดยเด็ดขาด 
   5.6 ห้ามน าภาชนะใส่อาหารและภาชนะที่เป็นแก้ว เข้ามาในบริเวณสนามโดยเด็ดขาด 

  5.7 หากเกิดเหตุการณ์ ทะเลาะวิวาท ระหว่างการใช้บริการสนามกีฬา องค์การ
บริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ขอสงวนสิทธิ์ในการยกเลิกการใช้บริการสนามทันที 

  5.8 องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ขอสงวนสิทธิ์ในความรับผิดชอบต่อทรัพย์สิน 
สุขภาพอนามัย หรือการบาดเจ็บของผู้ใช้บริการสนาม 

 6. ในการขอใช้บริการสนามกีฬาองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น หากผู้ขอใช้มีความ
จ าเป็นต้องใช้เครื่องขยายเสียง หรืออุปกรณ์อ่ืนที่จะก่อให้เกิดเสียงดัง หรืออาจมีผลเสียหายต่อสนามกีฬา 
จะต้องได้รับอนุญาตจากนายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ก่อนทุกครั้ง 

 7. กรณีใช้เครื่องขยายเสียงหรืออุปกรณ์อ่ืนที่จะก่อให้เกิดเสียงดัง รบกวนการปฏิบัติหน้าที่
ของเจ้าหน้าที่ นายกหรือผู้ได้รับมอบหมายมีสิทธิยุติหรือระงับการใช้เสียงชั่วคราวได้ 
  8 .ค่าบ ารุงสนาม ให้เป็นรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 

2. หลักเกณฑ์ เงื่อนไข กำรขอใช้บริกำร อุปกรณ์กีฬำ องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลม่อนปิ่น 
1. อุปกรณ์กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น มีไว้ส าหรับ การฝึกสอน ฝึกซ้อม          

การแข่งขันกีฬา กิจกรรมทางกีฬา การออกก าลังกาย และการอ่ืนที่องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
เห็นสมควร อนุญาต ตามความเหมาะสม  
  2. ผู้ขอใช้บริการอุปกรณ์กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น จะต้องยื่นค าขอใช้บริการ
ล่วงหน้าในวัน และเวลาราชการ อย่างน้อยสองวันท าการ ต่อนายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น         
โดยสามารถติดต่อขอรับแบบฟอร์มขอใช้อุปกรณ์กีฬา ได้ที่ กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม ในวันและเวลา
ราชการ 
  3. กลุ่มองค์กร กลุ่มชุมชน ชมรม ตัวแทนผู้น าชุมชน หรือประชาชนในต าบลม่อนปิ่น          
ซึ่งมีวัตถุประสงค์ในการด าเนินการในลักษณะ เพ่ือการสาธารณะสามารถขอใช้บริการ โดยได้รับการยกเว้น        
ไม่ต้องช าระค่าธรรมเนียมการขอรับบริการ 
  4. นายกองค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย เป็นผู้พิจารณาอนุญาต    
ขอใช้บริการ อุปกรณ์กีฬา  องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
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5. ผู้ขอใช้อุปกรณ์กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่นต้องปฏิบัติตามข้อปฏิบัติในการใช้
อุปกรณ์กีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ดังนี้ 

    5.1 ผู้มีสิทธิ์ขอยืมวัสดุ - อุปกรณ์คือ กลุ่มองค์กร กลุ่มชุมชน ชมรม ตัวแทนผู้น าชุมชน  
หรือประชาชนในต าบลม่อนปิ่น 

    5.2 ผู้ที่ยืมวัสดุ - อุปกรณ์กีฬาไปแล้ว ต้องรับผิดชอบคืนวัสดุ-อุปกรณ์ ภายในระยะเวลา 
ไม่เกิน 30 วันนับจากวันยืม 
      5.3 หากวัสดุ - อุปกรณ์กีฬาช ารุดในระหว่างเวลาการออกก าลังกายหรือการจัดกิจกรรม 
ให้น ามาคืนหรือถ่ายภาพเป็นหลักฐานการช ารุด มาที่กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  พร้อมระบุความ
เสียหาย โดยไม่ต้องช าระค่าเสียหาย 

     5.4 หากวัสดุ – อุปกรณ์กีฬา เกิดการสูญหาย ให้ผู้ขอรับบริการจัดหาวัสดุอุปกรณ์กีฬา
ในลักษณะเดียวกันและน าส่งคืนท่ี กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม   
  3. ชั้นตอนและระยะเวลำกำรให้บริกำร 
         1.  ผู้ขอใช้บริการกรอกแบบฟอร์ม / ท าหนังสือยื่นขอให้บริการสนามกีฬา/อุปกรณ์ กีฬา 
องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น ณ กองการศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม  

     2.  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ เสนอหนังสือเพ่ือขออนุญาต ต่อนายกองค์การบริหาร        
ส่วนต าบลม่อนปิ่น (ระยะด าเนินการ  2 วัน) 

     3.  เมื่อได้รับการอนุญาตแล้ว  เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ ด าเนินการแจ้งหนังสือให้ผู้ขอใช้ 
บริการทราบ(ระยะด าเนินการ 1 วัน) 

4. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบ 
        1. แบบฟอร์มขอใช้สนาม/หนังสือขออนุญาตใช้สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 
        2. แบบฟอร์มขอยืมอุปกรณ์กีฬา /ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ยืม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แบบฟอร์มขอใช้สนามกีฬา 
องค์การบริหารส่วนตำบลม่อนป่ิน 

เรื่อง ขอใช้สนามกีฬา 
เรียน นายกองค์การบริหารส่วนตำบลม่อนปิ่น 
 

 ด้วย (นาง/นางสาว/นาย)............................................................ตำแหน่ง.............................................. 
สถานที่ทำงาน................................................................................................................. ...................................... 
เบอร์โทรศัพท์......................................................................มีความประสงค์ขอใช้........................ ........................ 
ประเภทกีฬา....................................................เพ่ือ...............................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................
............................................................................................................................. ................................................. 
ในวันที่............................................เวลา.............................น. ถึง...................................เวลา...........................น. 
จำนวน..............................................คน 
 

   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
        ลงชื่อ.................................................ผู้ขออนุญาต 
                       (                                    ) 
 
 
 

                                                                ลงชือ่.................................................หัวหน้าฝ่าย/ผู้แทน 
                       (                                    ) 

 
ความคิดเห็นปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลม่อนปิ่น 
......................................................................................................................................................................... .....
.................................................................................. ............................................................................................  
 
 

 ลงชื่อ.................................................      
(นายชัยณรงค ์  ใจแปง)                                        

         รองปลัดองค์การบริหารส่วนตำบล รักษาราชการแทน                       
                         ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลม่อนปิ่น 

อนุมัติ                 
 ไม่อนุมัติเพราะ..................................................... 

 

             ลงชื่อ.................................................  
                          (นายรังสรรค์   ฉัตรชัยขจรกิจ) 

     รองนายกองค์การบริหารส่วนตำบลม่อนปิ่น ปฏิบัติราชการแทน 
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลม่อนปิ่น 



รองนายกองคการบริหารสวนตําบลมอนปน ปฏิบัติราชการแทน



สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 

สนามฟุตบอล 

 

 

 

 



สนามกีฬา องค์การบริหารส่วนต าบลม่อนปิ่น 

สนามเปตอง 

 

 

 


